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Lagga in stangda dagar och lovdagar

Denna lathund beskriver hur du som admin lagger in stdngda dagar och lovdagar pa fritids eller
forskola. Du kan dven vélja att nollstélla, satta barnen som lediga (eller en kombination av bada) pa
lovdagar. Da kan ni pa fritids eller forskolan lattare se om vardnadshavarna faktiskt loggat in och lagt
in tider for lovdagarna.

1. Gatill "Hamta-/lamnatider” i vinstermenyn

Hémta/Lamna tider Dalj A
Stangda dagar och lovdagar Ramtider
Lasérskal =~ (# Redigera St gdaldagas]
A Visa passerade
Vecka Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

2023 v.39 2023-09-29

2023 v.40 2023-10-02 2023-10-03 2023-10-04 2023-10-05 2023-10-06

2023 v.41 2023-10-09 2023-10-10 2023-10-11 2023-10-12 2023-10-13

2023 v.42 2023-10-16 2023-10-17 2023-10-18 2023-10-19 2023-10-20

2023 v.43 2023-10-23 2023-10-24 2023-10-25 2023-10-26 2023-10-27

2023 v.44 2023-10-30 & 2023-10-316 2023-11-01 @ 2023-11-02 & 2023-11-03 @&

2023 v.45 2023-11-06 2023-11-07 2023-11-08 2023-11-09 2023-11-10

2023 v.46 2023-11-13 2023-11-14 2023-11-15 2023-11-16 2023-11-17

2023 v.47 2023-11-20 2023-11-21 2023-11-22 2023-11-23

2023 v.48 2023-11-27 2023-11-28 2023-11-29 2023-11-30 2023-12-01

2023 v.49 2023-12-04 2023-12-09 2023-12-06 2023-12-07 ‘ 2023-12-08 ‘
 Visa mer

Stangda dagar Lovdagar
Startdatum Slutdatum Anteckning Redigera Startdatum Slutdatum Anteckning Redigera Tider
2023-11-24 2023-11-24 @ 2023-10-30 2023-11-03 Hastlov 4 o]

*** = Blandade varden

2. Har visas en kalender foér de kommande 10 veckorna. Klicka pa visa mer om du vill se alla
kommande veckor eller visa passerade om du vill se passerade veckor.
Bla markering i kalendern = Lovdagar
R6d markering i kalendern= Stangda dagar

3. Langst ner under rubrikerna “stangda dagar” och ”lovdagar” ser du en lista pa de dagar som
lagts till.

4. For att lagga in stangd dag eller lovdag kan man
a) Klicka pa ett datum i kalendern
b) Klicka pa ”lagg till” under rubriken "stangda dagar” eller “lovdagar” langst ner. Detta
alternativ passar bast om du vill lagga in ett intervall
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1. Klicka pa ett datum du vill redigera. Fyll i eventuell anteckning (synlig for vardnadshavare)
2. Bockaiantingen stangt eller lov och spara. | detta exempel gor vi en stangd dag.

Redigera dag

Datum 2023-11-20
Anteckning | Planeringsdag

Stangt

3. Den stangda planeringsdagen ar nu sparad och finns med i kalendern och i listan stangda
dagar.

Hémta/Ladmna tider
Stangda dagar och lovdagar Ramtider

Lasarskal... - (¥ Redigera

Vecka Mandag Tisdag

2023 v.38

2023 v.40 2023-10-02 2023-10-03
2023 v.41 2023-10-09 2023-10-10
2023 v.42 2023-10-16 2023-10-17
2023 v.43 2023-10-23 2023-10-24
2023 v.44

2023 v.45 2023-11-06 2023-11-07
2023 v.48 2023-11-13 2023-11-14
2023 v.47 2023-11-21
2023 v.48 2023-11-27 20231128
2023 v.49 \ 2023-12-04 | 2023-12-05

W Visa mer

Sténgda dagar

Startdatum Slutdatum Anteckning Redigera

2023-11-20 2023-11-20 Planeringsdag 3

2023-11-24 2023-11-24 s
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1. For att lagga till intervall av dagar, klicka pa ”+ Lagg till” under den kategori av dag du vill
skapa. | detta exempel skapar vi lovdagar.

Skapa intervall av lovdagar

Startdatum | 2023-11-06

Slutdatum | 2023-11-08

Anteckning Lovdag

2. Fyllistart- och slutdatum eventuell anteckning och spara
3. For att nollstalla barnens tider under lovet sa klickar jag pa klock-symbolen (under rubriken
"tider”) for lovdagarna under rubriken “Lovdagar”

2023-11-09 2023-11-10
2023-11-13 2023-11-14 2023-11-15 2023-11-16 2023-11-17
2023-11-21 2023-11-22 2023-11-23
2023-11-27 2023-11-28 2023-11-29 2023-11-30 2023-12-01
2023-12-04 2023-12-05 2023-12-06 2023-12-07 2023-12-08
Lovdagar
=+ Ligg till
Slutdatum Anteckning Redigera Startdatum Slutdatum Anteckning Redigera Tider
2023-11-20 Planeringsdag @ 2023-10-30 2023-11-03 Hastlov & @
2023-11-24 @ 2023-11-06 2023-11-08 Lovdag & @
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4. Bocka i antingen ”Satt som lediga”, "nollstéll tider” eller bada tva och klicka “kér”. Tank pa att
detta ej gar att angra. Nar du kort detta sa kan man inte fa tillbaka de tider som
vardnadshavarna lagt in under valt datumintervall.

Uppdatera elevtider f6r intervallet 2023-11-06 till 2023-11-08

(0 Satt som lediga Nollstall tider

OBS detta gar ej att angra!

X Avbryt

5. Foljande kontrollruta visas. Klicka "kér”. Du far ett meddelande pa att uppdateringen av
elevtiderna ar klar.

o REERREREEEEEEEEEEEEEEEEE———————— 2R OIOL B LdllRal > L INOL

Ar du saker?

Du kommer nu att nollstélla alla barns tider fran 2023-11-06 till 2023-11-08.

x Avbryt
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